否
否
是

填送請購單或簽


需求單位

填寫預估金額



總務處


審核



會計室

核定



校長或授權人員
是否屬共同供應契約採購項目
A
B
A
B
台銀採購部傳真或網路下訂



總務處

逕洽廠商送貨



總務處

驗收



需求單位
總務處
驗收合格與否
更換合格品辦理複驗


總務處

採購項目是否屬於財產或非消耗品
登入物品、財產帳卡


財管人員

結算
付款


總務處
會計室

是
是
否
結束

